UNIVERSIDADE
FEDERAL DE JUiZ DE FORA
PRO-REITORIA DE POS-GRADUAGAO E PESQUISA

EDITAL 001/2019 - PROPP
CRIACAOE REOFERECIMENTO
DE CURSOS DE ESPECIALIZACAO/MBA E FORMACAO CONTINUADA

A Pro-Reitoria de Pos-Graduagdo e Pesquisa torna publicas as orientagdes para
solicitagdo de criagdo ou reoferecimento de cursos de especializagdo/MBA, e cursos de
Formagdo Continuada, normatizados pelas Resolugdes N° 45/2018 - CSPP, N° 26/2018
- CONSU e N° 01/2018 - CNE/CESMEC de  06/04/2018
(http://www.ufif.br/propp/legislacoes/lato-sensu/ ).

. O Coordenador Académico do curso de Pés-Graduagdo Lato Sensu ou curso de Formagédo Continuada devera
dar andamento, no &mbito da Unidade Académica, aos procedimentos necessarios a criagio ou ao
reoferecimento do curso, conforme instrugdes constantes nos Artigos 8°, 10 ¢ 11 da Resolugdo 45/2018-CSPP e
orientagdes abaixo relacionadas (Item XVI ou XVII). Devera também encaminhar o processo, contendo a
proposta de criagio ou reoferecimento, & Assessoria Académica/PROPP com a antecedéncia necessaria
para que sua aprovag¢éo ocorra antes do inicio do curso. Para os cursos semipresenciais e a distancia, sera
necessario, primeiramente, o envio do projeto para analise e parecer do CEAD.

I A proposta de Curso de Formagdo Continuada poder4 ser apresentada por Servidor Técnico-Administrativo em
Educagdo, portador de titulo de doutor, devendo este apresentar anuéncia de sua chefia imediata.

Il As propostas de criagdo ou reoferecimento de Cursos de Formagdo Continuada, quando realizadas
especialmente pelas Diretorias, deverdo ser submetidas ao CSPP.

IV. A Assessoria Académica/PROPP procedera a analise técnica inicial da proposta encaminhada.

a. Caso o processo esteja devidamente instruido, o proponente receberd, via e-mail, comunicado de que a
proposta seguird com sua tramitagao normal.

b. Caso a proposta apresente pendéncias, a documentagdo sera devolvida ao proponente para dos devidos
ajustes.

V. Somente serdo aprovados os processos que estiverem em conformidade com as normas constantes na legislagéo
mencionada no Caput deste Edital.

VI. A Coordenagdo Geral do projeto de Pos-Graduagdo Lato Sensu ou Curso de Formagéo Continuada sera exercida
pelo(a) Diretor(a) de Unidade.

a. E facultado ao(a) Diretor(a) encaminhar ao Conselho de Unidade elei¢do para a escolha de um(a)
integrante efetivo(a) do quadro de docentes da UFJF portador(a) do titulo de doutor, para assumir a
Coordenagdo Geral por um periodo de dois anos permitida a recondugio.

b. O Coordenador Geral podera delegar formalmente atribuigdes aos Coordenadores Académicos com a
anuéncia do Conselho de Unidade.

VII. A Coordenagdo Académica dos cursos de Pos-Graduagdo Lato Sensu ou formagdo continuada ser exercida por
um coordenador académico, devendo este ser integrante efetivo do quadro docente da UFJF portador do titulo
de doutor e com comprovada experiéncia na area do curso.

VIIL.  E vedada a admissio em curso de Pos-Graduagéo Lato Sensu de candidatos que ndo comprovarem
conclusdo de curso de Graduagao.

IX. O corpo docente dos cursos de Pos-Graduagéo Lato Sensu ou Formagdo Continuada devera ser constituido,
necessariamente, por, pelo menos 50% (cinquenta por cento de portadores de titulo de doutor obtido em
programa de Pés-Graduagio Stricto Sensu reconhecido pela CAPES.

X. O corpo docente de cada curso deverd ser constituido, no minimo, de 3/4 (trés quartos) dos servidores da UFJF
ministrando, no minimo, 2/3 (dois tercos) da carga horéria do curso.

XI. A participagdo dos servidores nos cursos de Pés-Graduagdo Lato Sensu e Formagdio Continuada nio podera
exceder 8 (oito) horas semanais.

XII. Para ser admitido como aluno regular em Pos-Graduagdo Lato Sensu e Formagdo Continuada o candidato
devera ser selecionado mediante processo previsto em edital aprovado pelo Conselho de Unidade.

XII.  Os resultados preliminares e finais dos processos seletivos para ingresso em cursos de pos-graduagdo laro
sensu deverdo ser divulgados através de relagdo nominal dos candidatos aprovados em cada etapa, com a ordem
de classificacdo e respectivas notas dos participantes.

XIV.  Os procedimentos de efetivagdo de matricula, junto a CDARA, deverio estar concluidos em um prazo
maximo de 30 dias da data de inicio do curso.

XV.Cumpridas todas as atividades previstas no curso, o coordenador tera um prazo maximo de 60 dias para
consolidar as notas junto ao sistema de gerenciamento competente, com vistas a emissdo do certificado e do
respectivo histérico escolar, bem como para enviar o Relatorio Final 4 PROPP.
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XVL. CRIACAO DE CURSO DE POS-GRADUACAO LATO-SENSU:

a)

b)

9)
d)
e)

g)

Todos os proponentes de cursos, gratuitos e néo gratuitos, deverdo abrir processo no SIGA e nele
anexar a documentagdo abaixo relacionada:

O Formulério para criagio de curso de pos-graduagdo /ato sensu ou formagdo continuada:

V" Conferir se os dados do formulédrio estdo corretos, tais como: data de inicio e
término; periodos de inscri¢do, selegdo e matricula; telefones de contato, e-mails etc;

v Verificar se os nomes das disciplinas e suas cargas horarias, no quadro “Disciplina e
Corpo Docente”, conferem com os dados informados nos formulérios CD-01;

Q Formulario CD-01, para cada disciplina criada, devidamente aprovado pelos Departamentos e
Unidades envolvidos:

v Todos os campos e assinaturas solicitadas, constantes no Formuldrio CD-01, estdo
relacionados somente & disciplina nele informada.

v" No campo “N° de Créditos”, informar a carga horaria da disciplina;
v" Deverd ser preenchido o formulario CD-01 para a disciplina Monografia ou TCC;

U Formulario de concordéancia dos departamentos para oferecimento de disciplina j4 criada, na
hipotese de inclusdo de disciplina(s) j4 criada(s) em outro(s) curso(s);

Q  Curriculum Lattes. Somente as folhas que contenham: dados pessoais, formagio académica,
endereco profissional e data de atualizagdo do Curriculo, para todos os docentes participantes,
devidamente atualizado (2016 em diante), ou recibo de atualizagdo fornecido pelo CNPq;

O Parecer técnico do Centro de Educagdo a Distincia da UFJF — CEAD, para os cursos nas
modalidades semipresencial ou a distancia.

U Aprovagdo da proposta de criagdo no Departamento, e Conselho de Unidade proponentes do
curso.

(]

Edital do Processo Seletivo para Ingresso no Curso aprovado pelo Conselho de Unidade.

U Termo de outorga ou documentagio comprobatéria da origem dos recursos financeiros, caso o
curso tenha financiamento externo.

O Copia da Ata da Reunido do Conselho de Unidade aprovando a indicagdo do Coordenador
Geral em substitui¢do ao Diretor.

Numerar e rubricar as paginas do processo.
Encaminhar o processo a Assessoria Académica/PROPP.

Encaminhar o formulario de criagdo, devidamente preenchido, por e-mail: latosensu.ufjfi@gmail.com;

Encaminhar as informagdes do curso, incluindo os resultados preliminares e finais dos processos
seletivos para ingresso, conforme Item XIII, para publicacdo na pagina da PROPP por e-mail:
latosensu.ufjfi@gmail.com.

Encaminhar a Assessoria Académica/PROPP, no prazo maximo de 30 dias apds o inicio do curso, a
documentagdo de matricula dos alunos (copias autenticadas do diploma de graduagdo e certiddo de
nascimento ou casamento, bem como cépias simples do CPF e Identidade). Encaminhar a listagem dos
alunos matriculados também por e-mail: latosensu.ufjf@gmail.com

Os proponentes de cursos n3o gratuitos também deverio:

I Abrir pré-inscrigdo, aos interessados em se candidatar as vagas disponibilizadas, a
partir da data de publicagdo do presente edital;

ii. Realizar uma pré-analise do projeto, com a finalidade de validar a planilha
financeira, junto a Assessoria de Projetos da Fundagio de Apoio e Desenvolvimento
ao Ensino, Pesquisa e Extensdo — FADEPE, a partir do dia 21/01/2019.

iii. Anexar, ao processo, a planilha financeira pré-analisada pela FADEPE.
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XVIL.  REOFERECIMENTO DE CURSO DE POS-GRADUACAO LATO-SENSU:

a)

b)

c)
d)

¢)

Todos os proponentes de cursos, gratuitos e ndo gratuitos, deverdo solicitar 8 CDARA o processo que
contém o(s) tltimo(s) oferecimento(s) do curso e nele anexar a documentagdo abaixo relacionada;

O Formulario para reoferecimento de curso de pos-graduagdo lato sensu ou formagio
continuada:

v" Conferir se os dados do formulario estdo corretos. tais como: data de inicio e
término; periodos de inscri¢do, selecdo e matricula; telefones de contato, e-mails etc;

v' Verificar se os nomes das disciplinas e suas cargas hordrias, no quadro “Disciplina e
Corpo Docente”, conferem com os dados informados nos formularios CD-01;

U Formulario CD-01, caso haja alteragdo na carga horédria ou denominagdo das disciplinas,
criagdo de novas disciplinas ou extingdo de disciplinas ja existentes. Sera necesséria
aprovacdo nos Departamentos e Unidades envolvidos.

v Todos os campos ¢ assinaturas solicitadas, constantes no Formulério CD-01, estdo
relacionados somente a disciplina nele informada;

v" No campo “N° de Créditos”, informar a carga horéria da disciplina.

U Formulario de concordéncia dos departamentos para oferecimento de disciplina ja criada, na
hipétese de inclusdo de disciplina(s) ja criada(s) em outro(s) curso(s);

O Curriculum Lattes. Somente as folhas que contenham: dados pessoais, formagio académica,
enderego profissional e data de atualizagdo do Curriculo, para todos os docentes participantes,
devidamente atualizado (2016 em diante). ou recibo de atualizacdo fornecido pelo CNPq;

O Parecer técnico do Centro de Educagdo a Distdncia da UFJF — CEAD, para os cursos nas
modalidades semipresencial ou a distancia.

U Aprovacdo da proposta de criagdo no Departamento, e Conselho de Unidade proponentes do
curso.

O

Edital do Processo Seletivo para Ingresso no Curso aprovado pelo Conselho de Unidade.

Q Termo de outorga ou documentagio comprobatéria da origem dos recursos financeiros, caso o
curso tenha financiamento externo.

U Copia da Ata da Reunido do Conselho de Unidade aprovando a indicagdo do Coordenador
Geral em substitui¢do ao Diretor.

Numerar e rubricar as paginas do processo.
Encaminhar o processo & Assessoria Académica/PROPP.

Encaminhar o formuldrio de reoferecimento, devidamente preenchido, por e-mail:
latosensu.ufjf@gmail.com;

Encaminhar as informagdes do curso, incluindo os resultados preliminares e finais dos processos
seletivos para ingresso, conforme Item XIII, para publicagio na pagina da PROPP por e-mail:
latosensu.ufjf@gmail.com.

Encaminhar a Assessoria Académica/PROPP, no prazo maximo de 30 dias apés o inicio do curso, a
documentagéio de matricula dos alunos (copias autenticadas do diploma de graduagéio e certiddo de
nascimento ou casamento, bem como copias simples do CPF e Identidade). Encaminhar a listagem dos
alunos matriculados também por e-mail: latosensu.ufjf@gmail.com

Os proponentes de cursos ndo gratuitos também devero:

i Abrir pré-inscrigdo, aos interessados em se candidatar as vagas disponibilizadas, a
partir da data de publicagdo do presente edital;
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ii. Realizar uma pré-analise do projeto, com a finalidade de validar a planilha
financeira, junto @ Assessoria de Projetos da Fundagdo de Apoio e Desenvolvimento
ao Ensino, Pesquisa e Extensdo — FADEPE, a partir do dia 21/01/2019.

iii. Anexar, ao processo, a planilha financeira pré-analisada pela FADEPE.

Este Edital substitui o Edital 004/2016-PROPP.

Todos os formularios e documentos citados neste Edital estdo disponiveis no enderego
http://www.ufif.br/propp/formularios/lato-sensu/ ou na Assessoria Académica/PROPP. Tel: 2102-3773.

Juiz de Fora, 14 de janeiro de 2019.

~ <l 4
rofa. Dra. Monica Ribeiro de Oliveira
Pro-Reitora de Pos-Graduacio e Pesquisa
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