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      _____________________________________________

                                                                           TEL./FAX: (32) 2102-3665
 

PROCEDIMENTOS NECESSÁRIOS PARA 
EXAME DE QUALIFICAÇÃO DE MESTRADO 
 
Assim que o projeto de qualificação estiver pronto para ser examinado, o(a) mestrando(a) deverá tomar as seguintes providências:


1º Definir com o orientador a Banca Examinadora.


2º Estabelecer contato com os professores que farão parte da banca, para aceite dos mesmos e definição da data.


3º Preencher os formulários necessários ao processo:
-2 vias do formulário “Requerimento de qualificação” com a proposta de banca examinadora. Esta banca deve ser composta por 3 professores doutores (1 orientador e 2 professores titulares convidados, sendo um externo à UFJF). O número de suplentes deve ser obrigatoriamente correspondente ao número de titulares (sendo, também, um externo à UFJF).
-1 via do formulário “Informações sobre o fluxo discente”.

- O formulário “Solicitação de custeio", preenchido pelo membro externo da banca deve ser entregue impresso e enviado para o e-mail do ppge (ppge.faced@ufjf.edu.br) para que a Secretaria possa proceder à concessão de passagens e diárias.

- 1 via do formulário de participação (para convidado externo) preenchido pelo membro externo da banca deve ser entregue impresso e enviado para o e-mail do ppge (ppge.faced@ufjf.edu.br), para que seja anexado às solicitações de diárias, passagens etc.

-1 via do formulário “Atestado de capacidade técnica” (para convidado externo não vinculado a Instituição Federal de Ensino Superior), preenchido pelo(a) orientador(a), entregue impresso e enviado para o e-mail do ppge (ppge.faced@ufjf.edu.br), para que seja anexado às solicitações de diárias, passagens etc.

- 1 via do formulário abrindo mão do reembolso de passagens rodoviárias, entregue impresso e enviado para o e-mail do ppge (ppge.faced@ufjf.edu.br), para que seja anexado às solicitações de diárias, passagens etc.

-1 via da “carta convite” para cada membro da banca, que deverá ser entregue, juntamente com uma cópia da qualificação (gravada em CD), respeitando o prazo de no mínimo 30 dias de antecedência.

- 1 via do resumo do projeto de qualificação, enviada por email para o endereço ppge.faced@ufjf.edu.br. No resumo informe o título do projeto de qualificação, o nome do discente, o nome do orientador e três palavras-chave.
Entende-se que um bom resumo deve conter questão, objetivos, discussão teórico-metodológica e os resultados preliminares, se for o caso.
- 1 via do “Termo de aceite” para cada membro externo da banca.
 

 ATENÇÃO: O Kit qualificação deverá ser entregue com o prazo mínimo de 30 dias antes da data prevista para a qualificação.
PÓS-DEFESA

O “RELATÓRIO DE VIAGEM/BANCA PPGE” deverá ser assinado pelo membro externo presente na banca, que deverá entregar, impresso ou em pdf para o e-mail do ppge (ppge.faced@ufjf.edu.br), os bilhetes e canhotos da passagem ida e volta, até 3 dias após a qualificação, para que a Secretaria possa proceder ao fechamento da viagem no SCDP, sob pena do ressarcimento por parte do membro externo dos recursos recebidos e o não recebimento de novos auxílios.    
