PORTARIA DO PROGRAMA DE INTERCAMBIO INTERNACIONAL DA
UNIVERSIDADE FEDERAL DE JUIZ DE FORA-MG

PORTARIA N° 01, DE 05 DE MAIO DE 2017

A DIRETORA DE RELACOES INTERNACIONAIS DA UNIVERSIDADE F EDERAL DE
JUIZ DE FORA ~ UFJF, no uso de suas atribuigdes legais conferidas pela Portaria n® 375, de 08 de abril de
2016;

Considerando o inteiro teor do Relatério de Auditoria Interna n®001.2017.03.10;

Considerando os encaminhamentos da reunido de busca conjunta de solu¢do realizada em
26/04/2017 entre a DRI e a Auditoria-Geral:

Considerando a oportunidade de instaurar boas prdaticas de gestdo;

RESOLVE:

Art. 1°. Fica implantada a seguinte sistematica de controle interno sobre a selegdo e concessdo de
bolsas de intercambio internacional:

I — as regras, exigéncias e requisitos previstos em edital serdo verificadas o cumprimento por meio
de folha de verificag@o simples (checkiist);

II - a verificagdio mencionada no inciso 1 serd realizada em até 15 (quinze) dias apds o
encerramento das inscrigdes;

III - sera instaurado e autuado um processo administrativo para a sele¢io e concessio de bolsas e
outro para a verificagiio do cumprimento do Edital vigente;

IV — a verificagfo sera realizada primeiro por um conferente e, em segundo, por um revisor;

V - ap6s a verificagdo sera emitido um relatdrio assinado pelo conferente e pelo revisor
identificando os candidatos habilitados e os inabilitados conforme o cumprimento do Edital.

Art. 2°. Fica implantado o processo de segregagdo de funcdes quando da confeccdo de folha de
pagamento relativa & concessio de bolsas de intercimbio internacional.

§1°. A folha de pagamento, acompanhada de documentag@o comprobatdria da selegdo dos bolsistas
beneficiarios do recebimento e memoria de calculo, serd assinada por um servidor responsavel pela sua
emissdo e também, pela Diretora da Diretoria de Relagdes Institucionais - DRI, que fara a conferéncia de
dados e informag¢des e aprovagao.

§2°. Apos o procedimento do §1°, a folha de pagamento e a documentagiio serdo remetidas a
Coordenagio de Execugdo e Suporte Financeiro (COESF) para autuagdo no processo de pagamento e
prosseguimento dos demais tramites financeiros.

§3°. A memoria de calculo prevista no §1° objetiva a comprovagio dos valores convertidos da
moeda estrangeira para a nacional com o cimbio do dia e hora da conversfio.

Art. 3°. Esta Portaria entre em vigor na data de sua publicagdo.

Cumpra-se e publique-se.
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Barbata Inés Ribeiro Simdes Daibert
Diretora de RelagGes Internacionais da UFJF




