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Orientações para solicitação de apoio a eventos:
Para solicitar auxílio à participação de eventos.

1 – Preencher e assinar o formulário Solicitação de apoio a eventos, também disponível no endereço http://www.ufjf.br/ppgcso/formularios/;

2 – Folder e programação do evento, impressos, em que constem as seguintes informações: Nome do evento, local, cidade, país, período de realização, nome do trabalho e nome do(a) solicitante. Caso não haja o folder, será admitida cópia da página do evento, extraída da internet; 

3 – Cópia da carta de aceite;
4 – Preencher e assinar o formulário PROPOSTA DE CONCESSÃO DE PASSAGENS E DIÁRIAS (deixar os campos referentes a DIÁRIAS e PASSAGENS AÉREAS em branco);
Não é necessária a assinatura do BENEFICIÁRIO;

Para prestação de contas, junto ao SCDP:

Preencher o formulário RELATÓRIO DE VIAGEM (em duas vias)
Caso haja dúvidas quanto ao preenchimento de algum item, deve-se preencher somente os campos referentes aos itens 01 – identificação e 03 – Relato sucinto da viagem (EM DUAS VIAS). Além disso, é necessário que as duas vias sejam datadas e assinadas

Os relatórios deverão ser entregues na SECRETARIA DO PPGCSO, até 3 (TRÊS) DIAS, após o encerramento do evento, acompanhados de comprovantes de participação nos eventos (CERTIFICADOS, DECLARAÇÕES e/ou outros comprovantes tais como recibos de hotéis e recibos de taxas de inscrições. Além disso, caso tenha sido usadas passagens AÉREAS é necessário que os TICKETS de IDA E VOLTA sejam entregues também.

Outros documentos poderão ser solicitados pelos gestores do SCDP.

Juiz de Fora, 04 de junho de 2013.
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