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PRO-REITORIA DE GRADUAGCAO

M f UNIVERSIDADE FEDERAL DE JUIZ DE FORA
J COORDENACAO DE GRADUACAO

EDITAL DE SELECAO PARA O PROGRAMA DE TREINAMENTO
PROFISSIONAL (TP) /2016

Estruturacdo e Gestao de Processos e Procedimentos Eletronicos na

TITULO DO PROJETO: Secretaria do Departamento de Estatistica da UFJF

O(a) Departamento de Estatistica da UFJF faz publico o processo de selegdo para o Programa de
Treinamento Profissional/2016 no projeto acima indicado, para o preenchimento de 01 vaga(s) para
bolsistas e 0 vaga(s) para voluntarios, de acordo com as Resolucdes 58/2008 e 27/2011 do Conselho
Setorial de Graduagao.

DURACAO DO PROGRAMA / PAGAMENTO DE BOLSAS

O programa de Treinamento Profissional 2016 terd a duragdo de dois semestres letivos, podendo
haver reconducdo uma tunica vez, por igual periodo. O pagamento de cada més serd proporcional a
frequéncia apurada pelo orientador e ¢ efetuado até o vigésimo dia util do més seguinte.

ATENCAO: Nio havera pagamento retroativo de bolsas.

ATIVIDADES DESENVOLVIDAS NO PROJETO

- Construcdo e manutencdo da pagina do Departamento de Estatistica;

- Digitalizagdo de documentos para estruturacdo de arquivo eletronico do Departamento de
Estatistica;

- Informatizacdo do processo de Gestdo de Documentos, principalmente com relacdo ao acesso
remoto hierarquizado a documentacdo existente;

- Estabelecer e consolidar mecanismos para back-up e armazenamento na nuvem do material em
questao;

- Estabelecer e consolidar mecanismos eletronicos de protocolo, circulagdo e acompanhamento de
requerimentos e solicitagdes, principalmente por parte do corpo discente;

- Auxiliar os membros da COE em atividades de controle e avaliacdo das empresas e dos alunos-
estagiarios;

-Montagem, monitoramento ¢ manuten¢do do sistema de controle das atividades de estagio,
incluindo o armazenamento dos registros da COE-Estatistica;

- Acompanhamento dos indicadores de desempenho dos estagios e das avaliagdes das empresas;

- Estabelecimento de rotinas em Access e/ou Excel na gestdo da alocagcdo da carga docente do
Departamento de Estatistica.

INSCRICAO

Poderao inscrever-se os candidatos que atenderem aos seguintes critérios:
1 - Ser aluno de qualquer curso de graduagdo da UFJF;
2 - Ter disponibilidade de 12 horas semanais;
3 - Possuir experiéncia anterior ou Historico Escolar com garantia da correlagdo das disciplinas cursadas
com o trabalho pratico do Projeto;

Para inscrever-se, o aluno interessado deve, além dos critérios listados anteriormente, apresentar
no ato da inscricdo copia do Historico Escolar e declaragdo por escrito dos horérios disponiveis para o
Treinamento Profissional. Essa disponibilidade devera indicar, pelo menos, 20 horas, das quais serao
escolhidas 12 horas.



PROCESSO DE SELECAQ

A selegdo constara de:
. Entrevista;
. Analise do Historico Escolar;
. Analise do Curriculum Vitae.

Critério(s) de desempate: Indice de Rendimento Académico (IRA) do candidato.

RESUMO DE DATAS E PRAZOS

INSCRICAO:

PERIODO: | 04/04/2016 a 11/04/2016

LOCAL: | Secretaria do Departamento de Estatistica
SELECAO:

DATA/HORARIO: | 11/04/2016, as 11h

LOCAL: | Departamento de Estatistica da UFJF

DIVULGACAO DOS RESULTADOS DA SELECAO:

DATA/HORARIO: [ 12/04/2016, a partir das 15h.

LOCAL: | Secretaria do Departamento de Estatistica da UFJF

Juiz de Fora, 31 de marco de 2016.

Orientador



