
PROCEDIMENTOS NECESSÁRIOS PARA DEFESA DA DISSERTAÇÃO DE MESTRADO
Assim que a dissertação estiver pronta para ser defendida, o mestrando deverá tomar as seguintes providências:


1º Definir com o orientador a Banca Examinadora.


2º Estabelecer contato com os professores que farão parte da banca, para aceite dos mesmos e definição da data.


3º Procurar na secretaria do mestrado (Faculdade de Farmácia – UFJF) os formulários necessários ao processo. (Caso tenha problemas com o recebimento do kit via e-mail).
4º Preencher 02 vias do formulário “Proposta de banca examinadora” (modelo em anexo). Esta banca deve ser composta por 5 professores doutores (3 titulares e 2 suplentes), sendo que um dos titulares e um dos suplentes, devem ser de outra instituição.


5º Preencher o formulário “Dados pessoais referentes aos membros da banca examinadora” (modelo em anexo). Somente dos professores de fora que participarão da banca.

6° Preencher a “Carta Convite” (modelo em anexo), uma para cada membro da banca. Essa carta deverá ser enviada, juntamente com um exemplar da dissertação, para cada membro que irá compor a banca. 

OBS: A dissertação poderá ser encaminhada aos professores de outras instituições pelo Programa por SEDEX. As dissertações dos professores da UFJF deverão ser entregues pelo próprio aluno.
7° Preencher 04 cópias do “Termo de Aprovação da Dissertação” (modelo em anexo). O termo de aprovação com as assinaturas da Banca deverá ser anexado às dissertações finais encadernadas. Este termo deverá ser levado pelo aluno no dia da defesa para que possam ser assinados pelos membros da banca. 

8º Entregar à coordenação os seguintes formulários devidamente preenchidos e assinados:
a) 02 vias da “Proposta de Banca”;
b) O formulário com os dados referentes dos membros da banca examinadora;
c) O currículo lattes dos membros da banca;

d) O resumo e abstract da dissertação;
IMPORTANTE: A Pró-reitoria de Pós-graduação, Pesquisa e Inovação (PROPGPI) solicita que o formulário “Proposta de Banca” seja entregue com antecedência mínima de 30 dias para a realização da banca. Portanto, os documentos deverão ser entregues na secretaria do Mestrado com um prazo maior que 30 dias da realização da defesa, pois a “Proposta de Banca” deverá passar  pela aprovação do Colegiado do Curso antes do envio à PROPGPI.
Caso seja necessário fazer correções exigidas pela banca, o aluno terá o prazo máximo de um mês para fazê-las.

Até 30 (trinta) dias após a defesa, impreterivelmente, o aluno deverá entregar, na secretaria do Mestrado, a versão definitiva da Dissertação em 04 volumes impressos e encadernados, um CD-ROM com a versão final da dissertação em pdf e 02 vias do termo IBICT devidamente preenchido e assinado. Cada um dos exemplares da Dissertação deverá ter uma capa azul marinho com letras douradas.
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___________________________________________________________________

PRÓ-REITORIA DE PÓS-GRADUAÇÃO, PESQUISA E INOVAÇÃO.

PROPGPI

Proposta de Banca Examinadora de Dissertação de Mestrado em Ciência e Tecnologia do Leite e Derivados
Ao Colegiado do Curso do Programa de Pós-Graduação em Ciência e Tecnologia do Leite e Derivados
O (a) Professor (a) Dr. (a) (XXX), orientador (a) da Dissertação intitulada: (XXX), do (a) aluno (a) (XXX) candidato (a) ao título de Mestre em Ciência e Tecnologia do Leite e Derivados, área de concentração Ciência e Tecnologia do Leite e Derivados, vem submeter à aprovação deste Colegiado os nomes dos membros da Banca Examinadora a ser constituída por:

	
	Nome do (a) Prof. (a)
	Título e entidade onde foi obtido
	Entidade a que pertence
	Observação

	01
	
	
	
	Orientador

	02
	
	
	
	Titular

	03
	
	
	
	Titular

	04
	
	
	
	Suplente

	05
	
	
	
	Suplente


A defesa será realizada no XXXXX LOCAL XXXXXXXX, dia XX de XXXXXXXXXXXX de XXXX, às XX:XXh.

Juiz de Fora, ____/____/_______.

____________________________________________

Assinatura do Orientador

Parecer do Colegiado do Curso de Mestrado em Ciência e Tecnologia do Leite e Derivados.
(   ) Favorável
(  ) Sugerir a substituição dos nomes sob o número ____.

Aprovação:

Reunião: ____/____/_______.  Juiz de Fora, ____/____/_______. 

________________________________________________

Coordenador do Programa de Pós-Graduação em Ciência e Tecnologia do Leite e Derivados.


Despacho Coordenador da Pós-Graduação/PROPG
(  ) Aprovado (  ) Propor outros nomes, substituindo os de número ____.

Juiz de Fora, ____/____/_______.

________________________________________________

Coordenador da Pós-Graduação/ PROPG
1ª Via: Coordenação do Curso

2ª Via: Coordenação de Pós-Graduação/PROPG
C.I. Nº ___/___ 

Data: ____/____/_______.

DADOS REFERENTES AO MEMBRO DA BANCA EXAMINADORA DE DISSERTAÇÃO DE OUTRAS INSTITUIÇOES (somente do professor de fora que participará da banca).
Defesa de Mestrado Profissional em Ciência e Tecnologia do Leite e Derivados.
Candidato: _________________________________________________________________________

Título da dissertação: “________________________________________________________________
__________________________________________________________________________________”.
Data e horário da Defesa: ___/___/_____, às _____ horas.
1- Prof. (a) Dr. (a): ___________________________________________________________________.
Telefone: (___) _____________ Celular (___) _________________

Endereço residencial: ________________________________________________ nº ____ Apto: _____.
Bairro: ____________ CEP: ___________ Cidade: _________________________ Estado: _____.
E-mail: ___________________________________.
2- Para fins de pagamento de diária, favor informar:

RG c/ órgão: ________________________ CPF: _________________________.
Banco: ____________ Nº: ____ Agência: ___________ Local da agência: _______________.
No. Da conta corrente:

No. PIS/ PASEP ou INSS: ____________________________.
3- Dados sobre a formação acadêmica:

Titulação máxima: Doutorado

Instituição: ____________________________________________.
Área de conhecimento (Tabela CNPq): ___________________________________.
Data de conclusão: ___/___/______.
Obs.: Devolver para a secretaria do mestrado com uma cópia do curriculum vitae resumido.
Carta Convite

Juiz de Fora, _______ de _____________________ de ______________.

Prezado (a) Sr (a): ______________________________________________________________


Temos a grata satisfação de convidá-lo (a) para participar como membro (  ) titular (   ) suplente  da Banca Examinadora de Defesa da Dissertação  do (a) aluno (a) __________________________________________________

______________________________________________________________________________________________

intitulada: ______________________________________________________________________________________

_______________________________________________________________________________________________


A defesa terá lugar no  _________________________________, no dia _____/______/_____ às ______ horas.


Em anexo encaminhamos um exemplar da dissertação.


Antecipamos agradecimentos pela sua participação na Banca Examinadora.


Atenciosamente,

__________________________________________________
Nome do Orientador
Programa de Mestrado Profissional em Ciência e Tecnologia do Leite e Derivados
Título da Dissertação

Nome do aluno

ORIENTADOR (A): 

Dissertação de Mestrado submetida ao Mestrado Profissional em Ciência e Tecnologia do Leite e Derivados, da Universidade Federal de Juiz de Fora - UFJF, como parte dos requisitos necessários à obtenção do título de Mestre em Ciência e Tecnologia do Leite e Derivados.

Aprovada em ____/____/_______.
___________________________________________________

(Nome do professor de fora)

____________________________________________________

(Nome do professor da UFJF)

____________________________________________________

(Nome do orientador)
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