ANEXO 1
MONOGRAFIA CONVENCIONAL

O Trabalho Final de Curso (TFC) desenvolvido no formato Monografia Convencional deve conter os seguintes itens (conforme a ABNT NBR 14724):
· Páginas pré-textuais: capa; folha de rosto; agradecimentos (opcional); resumo; abstract; lista de figuras (opcional); lista de tabelas (opcional); lista de abreviaturas (opcional); sumário
· Páginas textuais: Apresentação (obrigatória); Introdução; Revisão de literatura; Objetivos; Material e métodos; Resultados e discussão; Conclusões
· Páginas pós-textuais: referências; apêndice (opcional); anexo (opcional)
· TFCs desenvolvidos na forma de Monografia deverão ser avaliados com o devido rigor pela banca examinadora, que deverá ter capacidade técnica e formação compatíveis com a tipologia de trabalho a ser apresentado
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RESUMO
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ABSTRACT

Elemento obrigatório. Abstract in English, according to the following rules: O resumo deve ressaltar o objetivo, o método, os resultados e as conclusões do documento. A ordem e a extensão destes itens dependem do tipo de resumo (informativo ou indicativo) e do tratamento que cada item recebe no documento original. O resumo deve ser precedido da referência do documento, com exceção do resumo inserido no próprio documento. O resumo deve ser composto de uma sequência de frases concisas, afirmativas e não de enumeração de tópicos. Recomenda-se o uso de parágrafo único. A primeira frase deve ser significativa, explicando o tema principal do documento. A seguir, deve-se indicar a informação sobre a categoria do tratamento (memória, estudo de caso, análise da situação etc.). Deve-se usar o verbo na voz ativa e na terceira pessoa do singular. As palavras-chave devem figurar logo abaixo do resumo, antecedidas da expressão Palavras-chave:, separadas entre si por ponto e finalizadas também por ponto. Devem-se evitar: a) símbolos e contrações que não sejam de uso corrente; b) fórmulas, equações, diagramas etc., que não sejam absolutamente necessários; quando seu emprego for imprescindível, defini-los na primeira vez que aparecerem. Quanto a sua extensão, os resumos devem ter no mínimo 150 palavras, e não devem exceder uma página.
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SUMÁRIO

Elemento obrigatório. Elaborado conforme a ABNT NBR 6027. Os títulos e os subtítulos, se houver, sucedem os indicativos das seções. Recomenda-se que sejam alinhados pela margem do título do indicativo mais extenso, inclusive os elementos pós-textuais. A paginação deve ser apresentada à margem direita. Para documentos em meio eletrônico, recomenda-se a utilização de hyperlink para cada item elencado. A palavra sumário, independentemente do idioma, deve ser centralizada e com o mesmo tipo de fonte utilizada para as seções primárias. Recomenda-se que a subordinação dos itens do sumário seja destacada com a mesma apresentação tipográfica utilizada nas seções do documento. Os elementos pré-textuais não podem constar no sumário
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[bookmark: _Toc18399889]APRESENTAÇÃO

Elemento obrigatório. Apresentar o formato do trabalho (Monografia, Artigo ou Trabalho Técnico) de acordo com os modelos sugeridos a seguir (apagar os textos não cabíveis):


[Modelo de apresentação de Monografia]. O Presente trabalho foi elaborado e avaliado no formato de monografia, de acordo com as normas definidas na Resolução nº14/2019 do Colegiado do curso de Engenharia Ambiental e Sanitária da UFJF, como pré requisito para aprovação na disciplina Trabalho Final de Curso II (ESA098).




















[bookmark: _Toc18399892]Formatação de monografia convencional
[bookmark: _Toc18399893]Formato
Os textos devem ser digitados em cor preta, podendo utilizar outras cores somente para as ilustrações.
As margens devem ser: para o anverso, esquerda e superior de 3 cm e direita e inferior de 2 cm; para o verso, direita e superior de 3 cm e esquerda e inferior de 2 cm.
Recomenda-se a fonte Times New Roman, tamanho 12 para todo o trabalho, inclusive capa, excetuando-se citações com mais de três linhas, notas de rodapé, paginação, dados internacionais de catalogação-na-publicação, legendas e fontes das ilustrações e das tabelas, que devem ser em tamanho menor e uniforme.
Todo texto deve apresentar espaçamento 1,5 entre as linhas, excetuando-se as citações de mais de três linhas, notas de rodapé, referências, legendas das ilustrações e das tabelas, natureza (tipo do trabalho, objetivo, nome da instituição a que é submetido e área de concentração),que devem apresentar espaço simples. As referências, ao final do trabalho, devem ser separadas entre si por um espaço simples em branco. Na folha de rosto e na folha de aprovação, o tipo do trabalho, o objetivo, o nome da instituição e a área de concentração devem ser alinhados do meio da mancha gráfica para a margem direita.

[bookmark: _Toc18399894]Indicativos de seção
O indicativo numérico, em algarismo arábico, de uma seção precede seu título, alinhado à esquerda, separado por um espaço de caractere. Os títulos das seções primárias devem começar em página ímpar (anverso), na parte superior da mancha gráfica e ser separados do texto que os sucede por um espaço entre as linhas de 1,5. Da mesma forma, os títulos das subseções devem ser separados do texto que os precede e que os sucede por um espaço entre as linhas de 1,5. Títulos que ocupem mais de uma linha devem ser, a partir da segunda linha, alinhados abaixo da primeira letra da primeira palavra do título.


[bookmark: _Toc18399895]Títulos sem indicativo numérico
Os títulos, sem indicativo numérico – errata, agradecimentos, lista de ilustrações, lista de abreviatura se siglas, lista de símbolos, resumos, sumário, referências, glossário, apêndice(s), anexo(s) e índice(s) – devem ser centralizados.

[bookmark: _Toc18399896]Elementos sem título e sem indicativo numérico
Fazem parte desses elementos a folha de aprovação, a dedicatória e a(s) epígrafe(s).

[bookmark: _Toc18399897]Ilustrações
Qualquer que seja o tipo de ilustração, sua identificação aparece na parte superior, precedida da palavra designativa (desenho, esquema, fluxograma, fotografia, gráfico, mapa, organograma, planta, quadro, retrato, figura, imagem, entre outros), seguida de seu número de ordem de ocorrência no texto, em algarismos arábicos, travessão e do respectivo título. Após a ilustração, na parte inferior, indicar a fonte consultada (elemento obrigatório, mesmo que seja produção do próprio autor), legenda, notas e outras informações necessárias à sua compreensão (se houver). A ilustração deve ser citada no texto e inserida o mais próximo possível do trecho a que se refere.

EXEMPLOS

[bookmark: _Toc6306404][bookmark: _Toc18399876]Figura 1 – Logotipo da UFJF.
[image: ]

[bookmark: _Toc6306405][bookmark: _Toc18399877]

Figura 2 – Índice de qualificação do corpo docente da UFJF.
[image: ]
Fonte: UNIVERSIDADE FEDERAL DE JUIZ  DE FORA, 2012

[bookmark: _Toc6306406][bookmark: _Toc18399878]Figura 3 – UFJF: Evolução dos cursos de mestrado e doutorado (2005/2011).
[image: ]
Fonte: UNIVERSIDADE FEDERAL DE JUIZ DE FORA, 2012

[bookmark: _Toc18399898]Tabelas
Devem ser citadas no texto, inseridas o mais próximo possível do trecho a que se referem e padronizadas conforme o Instituto Brasileiro de Geografia e Estatística (IBGE).
EXEMPLOS

[bookmark: _Toc18399882]Tabela 1 – Quantidade de bibliotecários na UFJF.
	Ano
	2008
	2009
	2010
	2011
	2012

	# bibliotecas
	8
	9
	16
	13
	15


Fonte: ELABORADO PELO PRÓPRIO AUTOR

[bookmark: _Toc18399883]Tabela 2 – Composição dos recursos humanos do HU/UFJF.
[image: ]
Fonte: UNIVERSIDADE FEDERAL DE JUIZ DE FORA, 2012

[bookmark: _Toc18399899]Equações e fórmulas
Para facilitar a leitura, devem ser destacadas no texto e, se necessário, numeradas com algarismos arábicos entre parênteses, alinhados à direita. Na sequência normal do texto, é permitido o uso de uma entrelinha maior que comporte seus elementos (expoentes, índices, entre outros).


EXEMPLO

									(1)

									(2)


[bookmark: _Toc18399904]SEÇÃO PRIMÁRIA
Exemplo de título de seção primária.

[bookmark: _Toc18399905]Seção secundária
Exemplo de título de seção secundária.

[bookmark: _Toc18399906]Seção terciária
Exemplo de título de seção terciária.

[bookmark: _Toc18399907]Seção quaternária
Exemplo de título de seção quaternária.




[bookmark: _Toc18399908]REFERÊNCIAS
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