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	PRÓ-REITORIA DE GESTÃO DE PESSOAS
RETRIBUIÇÃO POR TITULAÇÃO NAS CARREIRAS DO MAGISTÉRIO SUPERIOR E DO ENSINO BÁSICO, TÉCNICO E TECNOLÓGICO

	      RH– 551/RT

	ANEXAR: 
1- Aperfeiçoamento: cópia autenticada do Certificado ou Declaração de conclusão do curso.
2- Pós-Graduação Lato Sensu (Especialização): cópia autenticada do Certificado ou Declaração de conclusão do      curso

3- Pós-Graduação Stricto Sensu (Mestrado ou Doutorado): cópia autenticada do Diploma. Na impossibilidade de apresentação do diploma no ato do requerimento, poderá ser apresentada cópia autenticada da ata de defesa da tese, sem qualquer tipo de ressalva. 
OBS.: as autenticações poderão ser realizadas por servidor da própria UFJF, datadas, assinadas e identificadas pelo responsável pela conferência.



	REQUERENTE

     
	MATRÍCULA SIAPE

     

	E-MAIL

     
	TELEFONE

     

	UNIDADE/SUBLOTAÇÃO

     
	PROCESSO N.º

     


	01
	À Pró-Reitoria de Gestão de Pessoas – PROGEPE


	Requer Retribuição por Titulação pela conclusão do curso, conforme documentação anexa ao processo e declara:
- estar ciente de que a concessão ocorrerá, mediante requerimento, a partir da data de conclusão do curso constante na declaração, no caso de pós-graduação lato sensu, ou da data de defesa, nos casos de pós-graduação stricto sensu. Quando a conclusão/defesa for anterior à entrada em exercício, a concessão se dará mediante requerimento, com vigência a partir da data do exercício, em conformidade com o art. 4º da Portaria UFJF nº 579/2013.
  - que se compromete a apresentar, no prazo de 1 (um) ano, cópia autenticada do certificado (no caso de Especialização) ou do diploma (no caso de Mestrado e Doutorado), caso seja utilizado, no presente requerimento, declaração de conclusão do curso ou cópia autenticada da ata de defesa da dissertação ou tese, nos termos da Portaria UFJF/PRORH nº 378/2010,  alterada pela Portaria UFJF nº 579/13, sob pena das conseqüências legais advindas do descumprimento.
Em ______/______/_______                                                                       Docente

	

	02
	À Gerência de Análise de Progressões e de Afastamentos para Capacitação - GAPAC/CFAP/PROGEPE

	Anotações efetuadas em relação ao PROQUALI.

Realizadas cópias dos documentos comprobatórios de finalização do curso.

 Em ______/______/_______

 Coordenação de Capacitação e Desenvolvimento de Pessoas – CCDP/PROGEPE

	

	03
	À Coordenação de Formação, Análise e Planejamento de Pessoal - CFAP/PROGEPE

	Documentação e situação funcional do servidor devidamente analisadas, informamos:
 FORMCHECKBOX 
 O requerente faz jus à Retribuição por Titulação, com vigência a partir de _______/_______/________, nos termos da legislação vigente. 
 FORMCHECKBOX 
 O requerente não faz jus à Retribuição por Titulação solicitada, nos termos da legislação vigente 
_______________________________________________________________________________________

_______________________________________________________________________________________
Em ______/______/_______        

                 Responsável pela Análise - GAPAC/CFAP/PROGEPE
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	04
	À Gerência de Análise de Progressões e de Afastamentos para Capacitação - GAPAC/CFAP/PROGEPE

	De acordo com a proposição acima. 

 FORMCHECKBOX 
 Elaborar Portaria de concessão de Retribuição por Titulação.

 FORMCHECKBOX 
 Cientificar o interessado da decisão.

Em ______/______/_______        

Coordenação de Formação, Análise e Planejamento de Pessoal - CFAP/PROGEPE

	

	05
	À Secretaria da Unidade de lotação do servidor

	
	Para ciência do servidor:

 FORMCHECKBOX 
 do deferimento, conforme Portaria às fls. _____ publicada no site da PROGEPE.
 FORMCHECKBOX 
 do indeferimento.
          Em ______/______/_______       

              Gerência de Análise de Progressões e de Afastamentos para Capacitação - GAPAC/CFAP/PROGEPE

	
	

	06
	Marcar a opção abaixo, correspondente à ciência e após efetuar o encaminhamento do processo conforme indicado:

	 FORMCHECKBOX 
  Ciente, de acordo com o DEFERIMENTO (GCAP/CAP/PROGEPE para providências)
 FORMCHECKBOX 
  Discorda da decisão, anexar pedido de recurso (GAPAC/CFAP/PROGEPE para providências)
 FORMCHECKBOX 
  Ciente, de acordo com o INDEFERIMENTO (GCAD/CAP/PROGEPE para arquivar)

Em  _____  /  _____   /  _____    
                                                                                                                             Servidor


	07
	A Gerência de Cadastro – GCAD/CAP/PROGEPE

	Lançamentos efetuados no SIAPE. Portaria encaminhada à GREM, para os devidos registros.

Arquivar na pasta funcional do servidor.

Em ______/______/_______        

                                                             Gerência de Cadastro - GCAD/CAP/PROGEPE


PROGEPE – JUL/2018
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