Uf f UNIVERSIDADE FEDERAL DE JUIZ DE FORA
J MATRICULA EM DISCIPLINA ISOLADA DA GRADUACAO

TERMOS E CONDI(;OES — PRIMEIRO SEMESTRE LETIVO 2018
Nome:

CPF:

Declaro para fins de requerimento de matricula em disciplina isolada, nos termos do art. 25 do Regimento Académico de
Graduacdo (Res. 23/2016-CONGRAD), junto a Universidade Federal de Juiz de Fora (UFJF) que estou ciente das seguintes
condicdes, bem como dos prazos que envolvem o procedimento, assumindo inteira responsabilidade pelas informac@es prestadas:

DA DOCUMENTACAO EXIGIDA:

1 - Todos os documentos deverdo ser entregues no ato do requerimento de matricula em disciplina isolada, sendo que:

I.  Para GRADUANDO: Copia do Comprovante de Vinculo e do Histérico Escolar (da graduacdo), atualizados,
carimbados e assinados pela instituicdo de origem, ou, se for o caso, autenticados eletronicamente, cdpia do
documento de identidade e do Cadastro de Pessoa Fisica; e declaragdo prevista no item 6, paragrafo unico.

. Para GRADUADO:

a) Sendo o primeiro registro em disciplina isolada na UFJF, deverd apresentar cdpia do Historico Escolar
carimbado e assinado pela instituicdo de Ensino Superior (IES) e copia do Diploma (ou declaracdo de
conclusdo do curso com a informacdo de que solicitou o registro de Diploma); copia do documento de
identidade e do Cadastro de Pessoa Fisica; e declaragdo prevista no item 6, paragrafo unico.

b) Havendo registro anterior em disciplina isolada na UFJF, ndo se faz necessaria copia do diploma e do
histérico escolar, apenas preencher o formulério e juntar a copia do documento de identidade e do Cadastro de
Pessoa Fisica; e declaracdo prevista no item 6, paragrafo dnico.

81° Na hipodtese de o requerente j& possuir registro como graduando e ter concluido a graduagdo, devera apresentar
todos os documentos solicitados no item 1, II, a).

§2° - Ndo serdo aceitos protocolos de pedido de Histdrico Escolar e/ou Comprovante de Vinculo.
83° - Nao serdo aceitos documentos originais, recebendo-se somente cdpias simples.

DO LIMITE DE CARGA HORARIA:

2 — Para fins de matricula isolada, a carga horaria semanal maxima permitida é de 12(doze) horas, incluidas todas as
disciplinas que o requerente pretenda cursar, ndo podendo haver, em nenhuma hipotese, coincidéncia de horarios.

3 - A carga horaria total permitida para os fins de matricula em disciplina isolada sera de 360 (trezentos e sessenta)
horas.

DO REQUERIMENTO:
4 - O interessado em requerer matricula em disciplina isolada deve comparecer a Central de Atendimento durante o
horario de funcionamento do setor (item 24), no dia 19 de marc¢o de 2018, portando esta declaracao e as copias da
documentagdo necesséria (item 1).
Paragrafo Unico: Solicitacdes por terceiros deverdo ser acompanhadas de procuragdo simples e copias dos documentos
de identidade do outorgado e do outorgante. Estes documentos ficardo retidos.

5 - E de inteira responsabilidade do requerente o preenchimento do formulario, bem como informar corretamente os
nomes, 0s cddigos e as turmas das disciplinas. A Central de Atendimento (CAT) e a Coordenadoria de Assuntos e
Registros Académicos (CDARA) ndo se responsabilizam por erros no preenchimento dos dados.

6 - Ndo séo permitidas, acarretando no indeferimento, matriculas:

a) Em disciplinas que exijam aulas praticas;
b) Em disciplinas que exijam pré-requisito ndo cursado pelo requerente;
¢) Emdisciplina do projeto de universalizacdo das Linguas Estrangeiras e Computacao;
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d) Em disciplinas de estagio, monografia, trabalho de concluséo de curso (TCC), praticas de ensino e em praticas
em geral;

e) Em casos que excedam a carga horaria maxima permitida;

f) Em caso de coincidéncia de horério;

g) Em caso de falta de documentacéo exigida no momento do requerimento de matricula em disciplina isolada
(item 1);

h) Para alunos da UFJF;

i) Em disciplinas oferecidas na modalidade a distancia.

Paragrafo unico - Se for 0 caso, 0 _requerente devera anexar, ao_requerimento de matricula, declaracdo da
coordenacdo do curso da UFJF informando ja ter concluido as disciplinas, na condicdo de pré-requisitos,
necessarias para cursar as disciplinas pretendidas.

DA MATRICULA QUANDO SE TRATAR DE ESTRANGEIROS:

7 — Os estrangeiros que ndo estejam participando de convénio/intercdmbio poderdo requerer matricula em disciplina
isolada em Portugués para Estrangeiros | e Portugués para estrangeiros Il, mediante a apresentacdo da copia do
passaporte, contendo o visto temporario 1V ou outro visto permanente (incluindo o visto de residente MERCOSUL);
comprovante de conclusdo do ensino médio ou equivalente - traduzido para o portugués e autenticado pela Diretoria
de Relag@es Internacionais da UFJF; e cdpia do Cadastro de Pessoa Fisica (CPF) — caso possua.

81° Para matricula nas disciplinas Portugués para Estrangeiros | e Portugués para Estrangeiros Il, é necessario
apresentar também documento, emitido pela Diretoria de RelagGes Internacionais da UFJF, autorizando a matricula
nas referidas disciplinas.

§2° Caso queira se matricular em outras disciplinas isoladas disponiveis, tera de apresentar demais documentos
exigidos no Item 1, conforme o caso.

DO PREENCHIMENTO DO FORMULARIO DE REQUERIMENTO:

8 - A Central de Atendimento e a CDARA néo se responsabilizam por requerimento de matricula com autorizacdo dos
Coordenadores dos Cursos em disciplinas que nao estejam na lista disponivel na CAT ou que ndo tenham vaga
disponivel no Sistema Integrado de Gestdo Académico (SIGA) quando a CDARA realizar a consulta na anéalise do
requerimento da matricula, sendo de inteira responsabilidade do interessado as informagdes inseridas no formulério de
requerimento e a observancia de todos os itens desta declaragéo.

DO DEFERIMENTO DO REQUERIMENTO DE MATRICULA:

9 — O deferimento do requerimento de matricula estd condicionado a existéncia de vaga na disciplina e turma
pretendida, ao pré-requisito cursado, a ndo coincidéncia de horéario e a entrega da documentacdo exigida. Os
requerimentos serdo analisados pela CDARA, obedecendo a ordem crescente do nimero do protocolo fornecido pela
Central de Atendimento.

DO RESULTADO:

10 - O resultado sera divulgado presencialmente no dia 26 de marco de 2018, no horario de funcionamento da CAT.
Em caso de terceiros, devera ser apresentada procuragao simples e copias dos documentos de identidade do outorgante
e outorgado, caso o procurador n3o seja 0 mesmo que protocolou o requerimento de matricula. E obrigatéria a
apresentacdo do protocolo para consulta do resultado.

DOS PEDIDOS DE REMOCAO E REVISAO:

11 — O pedido de remocéo consiste no ato de solicitar que a(s) matricula(s) deferida(s) para alguma(s) disciplina(s)
isolada(s) seja(m) removida(s) do comprovante de matricula. A revisdo, por sua vez, compreende o ato de solicitar a
reconsideracdo do indeferimento do requerimento.

12 — O pedido de remocdo ou revisdo de disciplina deve, obrigatoriamente, ser requerido na Central de Atendimento

até as 20h do dia 27 de marco de 2018.
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Paragrafo Unico: Apos o dia 27 de margo de 2018 e/ou ap6s realizado o pagamento da taxa de inscricdo, o requerente
ndo podera solicitar remocéo, ou revisao, de disciplina, bem como ndo havera reembolso no caso de desisténcia.

13 — O resultado do pedido de remocdo ou de revisdo estara disponivel na Central de Atendimento para consulta no
dia 03 de abril de 2018.

14 — O pagamento deve ser efetuado e o original do comprovante do pagamento deve ser entregue no dia 03 de abril
de 2018, até as 20h, como condicdo para recebimento do comprovante de matricula nas disciplinas efetivadas e ndo
removidas.

DO PAGAMENTO E DA CONFIRMACAO DA MATRICULA:

15 - Apo6s o resultado do requerimento de matricula e para fins de confirmagdo de matricula na(s) disciplina(s)
isolada(s), o requerente deve realizar o pagamento da taxa, por disciplina deferida e entregar o comprovante original
de pagamento na Central de Atendimento.

16 - O pagamento deve ser realizado até o dia 03 de abril de 2018, somente apds a divulgacédo do resultado pela
CDARA (vide itens 10 e 13).

17 — O pagamento deve ser feito por meio de Guia de Recolhimento da Unido (GRU), segundo as instrugdes contidas
na pagina na internet www.ufjf.br/cat/taxas ou www.ufjf.br/cdara/servicos/orientacoes-sobre-pagamento-de-taxas/
(Codigo de referéncia n.° 01). O valor unitario por disciplina é de R$ 154,00, conforme portaria n° 1.322, de 10 de
dezembro de 2015.

18 - Efetuado o pagamento, ndo havera o reembolso do valor mesmo em caso de desisténcia.

19 - Todos os requerentes que tiveram seu requerimento de matricula em disciplina isolada deferido, devem retirar seu
comprovante de matricula — mediante apresentacdo do comprovante original de pagamento e do protocolo recebido no
ato do requerimento — até o dia 03 de abril de 2018.

Paragrafo unico: Em caso de terceiros, deve ser apresentada procuracdo simples e copias dos documentos de
identidade do outorgante e do outorgado, que serdo retidos no atendimento, caso seja necessario.

20 - A confirmacgdo da matricula esta condicionada ao pagamento da taxa, cujo comprovante original de pagamento
deve ser entregue a Central de Atendimento, para o recebimento do comprovante de matricula.

21 - O ndo comparecimento ou 0 nao pagamento nos prazos estipulados acarretara em desisténcia das eventuais
matriculas efetuadas.

DISPOSICOES FINAIS:

22 - Apos a entrega do comprovante de matricula, os matriculados poderédo assistir as aulas das disciplinas constantes
do referido documento. Informagdes com relagdo aos locais onde as disciplinas s&o ministradas devem ser sanadas
junto as Unidades Académicas.

23- Os candidatos que tiverem a matricula em disciplina(s) confirmada devem iniciar a frequéncia as aulas até o dia 03
de abril de 2018.

24 — O horario de atendimento da Central de Atendimento da UFJF para a realizagdo dos procedimentos acima
informados é das 8h as 20h.

Nestes termos, estou de acordo e ciente.

Juiz de Fora, de de 2018.

Assinatura do declarante
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